TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de transporte terceirizado com o
objetivo de apoiar as atividades desenvolvidas pela Prefeitura Municipal de Lagoa de
Itaenga-PE, atendendo demandas inerentes a gestdo municipal e suas atribuicdes.

O presente termo utilizou na sua elaboracdo as diretrizes compostas na nova Resolucgéo
do Tribunal de Contas de Pernambuco n° 156/2021 que dispbe sobre os procedimentos
de controle interno relativos a servigcos de transporte escolar a serem adotados pela
Administragéo Direta e Indireta Municipal.

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa(s) prestadora(s) de servi¢os de transporte terceirizado, com
locacdo de veiculos nos termos e condicdes estabelecidas no presente documento, a ser
executado em carater continuado ou sob demanda, pago mensalmente pelo quantitativo
aferido e necessidade de uso, pelo inicial de 12 (doze) meses, podendo ter sua vigéncia
prorrogada até completar o limite legal de 60 (sessenta) meses, com execucao mediante
o regime de empreitada por preco do lote, para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Lagoa de Itaenga-PE, atraves das necessidades e finalidades apontadas
pelas secretarias no atendimento das demandas inerentes a gestdo municipal, conforme

especificacOes abaixo estabelecidas:

ITEM NECESSIDADE VEICULO

01 Colaborar com a coleta do lixo doméstico | 03 Veiculos tipo Caminhdo
da area urbana e da zona rural do | compactador de lixo 7m3. De
municipio, bem como atender as|acordo com as especificaches
necessidades das demais Secretarias do | técnicas contidas no orgamento
municipio. base.

02 Atender aos servicos de carregamento de | 02 Veiculos tipo Caminhédo
entulhos, metralhas e picarros nas ruas e | Carroceria Madeira, com
avenidas do municipio. capacidade minima de 3,5t. de

acordo com as especificacoes




técnicas contidas no orcamento

base.

03 Atender aos servicos de carregamento de | 02 Veiculos tipo Caminhéo
entulhos, metralhas e picarros nas ruas e | Carroceria Madeira, com
avenidas do municipio. capacidade minima de 3,5t. De

acordo com as especificacoes
técnicas contidas no orgamento
base.

04 Suprir as demandas rotineiras, com | 02 Veiculos tipo Pick-Up,
atividades e acbes pertencentes as | poténcia minima de 1,4 CE. De
secretarias de Infraestrutura e Agricultura. | acordo com as especificacdes

técnicas contidas no orcamento
base.

05 Atender ao transporte de carnes do | 01 Veiculo tipo Caminhdo Bal
matadouro para 0 agcougue municipal. Refrigerado3/4, capacidade

minima 4t. De acordo com as
especificacbes técnicas contidas
no orgamento base.

06 Realizar atividades de rotinas | 01 Veiculo tipo Caminhonete
administrativas, tais como diligenciar | 4x4, capacidade minima de 5
questdes emanadas pelo Chefe do Poder | lugares. De acordo com as
Municipal. especificacbes técnicas contidas

no or¢camento base.

07 Atender as demandas através do | 02 Veiculos tipo Caminhdo Pipa
armazenamento, transporte e distribuicdo | 8m3. De acordo com as
de agua captada em pocos (adgua ndo | especificacdes técnicas contidas
potavel) e coletadas na Compesa (&gua | no orcamento base.
potavel), em diversas localidades.

08 Atender demandas rotineiras da sadde, | 01  Veiculo tipo  Onibus,

incluindo viagens para tratamento em

outros municipios.

capacidade minima de 42

lugares. De acordo com as
especificacbes técnicas contidas

no orgamento base.




09 Viabilizar as acbes e necessidades | 03 Veiculos tipo passeio,
administrativas e rotineiras das secretarias | capacidade minima de 5 lugares.
de administracao, governo e financas. De acordo com as especificacbes

técnicas contidas no orgamento
base.

10 Atender alunos universitéarios da cidade 01 Veiculo tipo  Onibus,
de Itaenga ao Recife. capacidade minima de 42

lugares. De acordo com as
especificacbes técnicas contidas
no orgamento base.

11 Atender alunos universitarios da cidade 01 Veiculo tipo  Onibus,
de Itaenga a Nazaré da Mata. capacidade minima de 42

lugares. De acordo com as
especificacbes técnicas contidas
no or¢amento base.

12 Atender alunos universitarios da cidade 01 Veiculo tipo Micro-6nibus,
de Itaenga a Carpina e Limoeiro. capacidade minima de 28

lugares. De acordo com as
especificacbes técnicas contidas
no or¢amento base.

13 Atender alunos universitéarios da cidade de | 01 Veiculo tipo Micro-6nibus,
Itaenga a Vitoria de Santo Antéo. capacidade minima de 28

lugares. De acordo com as
especificacbes técnicas contidas
no orgcamento base.

14 Atender alunos universitarios da cidade 01 Veiculo tipo  Onibus,
de Itaenga a Vitoria de Santo Antdo. capacidade minima de 42

lugares. De acordo com as
especificacbes técnicas contidas
no orgamento base.

15 Realizar o transporte de pacientes de | 01 Veiculo tipo Micro-6nibus,

hemodialise da cidade de Itaenga a

Carpina.

capacidade minima de 28

lugares. De acordo com as




especificacfes técnicas contidas

no orgcamento base.

1.1. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum de transporte de servidores,
pacientes, usurios, técnicos, materiais, documentos e afins, pela regido do Nordeste,
conforme tabela acima. Entende-se como atividades inerentes a gestdo municipal a
geréncia de politicas e temas comuns a todas as secretarias, compreendendo bens e
servigos, capacitacdo de servidores, desenvolvimento institucional, gestdo de pessoas,

gestdo documental, atendimento ao usuario e ao interesse publico.

1.2.0s quantitativos em quildbmetros, horas e diérias sdo os discriminados na tabela
denominada ORCAMENTO BASE, tendo que ser ofertado em lote Gnico.

1.3.A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a empreitada por preco

global por lote.

1.4.0 prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il da Lei n® 8.666/93.

Atentar-se que a tabela acima est4 com quantitativos para 1 ano.

2.JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Considerando a necessidade de continuidade dos servicos, cujo objeto € a locacao de
veiculos, torna-se imperiosa a abertura de novo processo licitatorio, devido ao carater de
natureza continuada do servigo, haja vista a importancia de assegurar a prestacdo dos

Servigos.

2.1.1. A forma de contratacdo, Pregdo Eletrénico, justifica-se pelo fato de a atividade a

ser realizada pela empresa contratada se enquadrar na definigdo de servi¢os comuns.

2.2. A presente contratacdo justifica-se pela quantidade insuficiente de frota propria para

suprir as necessidades e demandas inerentes as secretarias municipais, motivo pelo qual


http://www.anp.gov.br/arquivos/acesso-informacao/lc/la/2019/pe12/edital-pe12-2019.pdf#page=2
http://www.anp.gov.br/arquivos/acesso-informacao/lc/la/2019/pe12/edital-pe12-2019.pdf#page=2
http://www.anp.gov.br/arquivos/acesso-informacao/lc/la/2019/pe12/edital-pe12-2019.pdf#page=4
http://www.anp.gov.br/arquivos/acesso-informacao/lc/la/2019/pe12/edital-pe12-2019.pdf#page=4

se buscou otimizar a frota existente em detrimento das necessidades, optando por locar
os veiculos e maquinas complementares em razdo de ser mais vantajoso, atendendo ao

principio da economicidade.

2.3. A interrupcdo e paralisacdo desses servi¢os pode comprometer a continuidade das
atividades da Prefeitura Municipal de Lagoa do Itaenga-PE. Por este motivo a
Administracdo necessita assegurar a continuidade da prestacdo dos mesmos, uma vez que
se destinam a realizacdo de atividades administrativas, instrumentais, de assisténcia,
manutencdo ou complementares aos assuntos que constituem a area de competéncia legal

do erério municipal, necessarios ao bom funcionamento da gestdo como um todo.

2.4. Para melhor desincumbir-se das tarefas de planejamento, coordenacéo, supervisdo e
controle e com o objetivo de impedir o crescimento desmensurado da maquina
administrava, a Administracdo procurara desobrigar-se da realizacdo material de tarefas
executivas, recorrendo, sempre que possivel, a execuc¢do indireta, mediante contrato,
desde que exista, na area, iniciava privada suficientemente desenvolvida e capacitada a

desempenhar os encargos de execucao.

2.5. Os servicos auxiliares, instrumentais ou acessorios poderdo ser executados de forma
indireta, no entanto fica vedada a transferéncia de responsabilidade para a realizacdo de

atos administrativos ou a tomada de decisdo para o contratado.

2.6. Notadamente, a terceirizacdo é o processo de gestdo empresarial, pelo qual se
transfere para terceiros servicos que, originalmente, seriam executados pela propria
empresa, permitindo a concentracdo de esforcos em segmentos considerados mais

relevantes (atividades-fim).

2.7. Diante dos fatos apresentados verifica-se a necessidade da contratacdo, considerando
que os servicos pretendidos sdo necessarios ao bom funcionamento da estrutura
administrativa e fundamental ao desenvolvimento das atividades-meio do Administracéo

Municipal.



3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A presente contratacdo abrange a prestacdo de servigos de locacdo de veiculos
diversos, incluindo ou ndo motoristas, todos devidamente habilitados, incluindo ou néo
combustivel, seguro dos veiculos, sem franquia de quilometragem, para diversas
demandas existentes nas secretarias municipais, incapazes de ser integral e eficientemente

atendidas pela frota disponivel.

3.2. Para esses servicos entendemos que, o melhor critério de pagamento desta
contratacdo é por diaria, haja vista a necessidade constante e regular por este tipo de

Servico.

3.3. Acredita-se que este modelo, torna o servico mais enxuto e reduz desperdicios de
tempo e informacéo, facilitando a gestdo administrativa e o gerenciamento de riscos com
reducdo de procedimentos administrativos e de fiscalizacdo, além de reduzir custos

financeiros para a Administracéo.

4. PREVISAO LEGAL

4.1. A base legal norteadora da presente contratacdo estd prevista na Lei
Federal 8.666/1993 (artigo 6°, VIII e artigo 10, 1), e suas alteracdes posteriores.

4.2. Lei 8.666/1993 menciona 0s servicos que podem ser terceirizados em seu artigo 6°,
I1, o qual define "servigos" como "toda atividade destinada a obter determinada utilidade
de interesse para a administracdo, tais como: demoli¢do, conserto, instalacdo, montagem,
operacdo, conservacdo, reparacao, adaptacdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens,

publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais™. (grifo nosso)

4.3. Importante ainda salientar que a doutrina reputa relevante a distingéo entre atividade-
fim e atividade-meio, destacando ndo ser possivel a terceirizagdo para as atividades-fim,
sendo viavel a terceirizacdo para atividades-meio, ou seja, 0 objeto da presente licitagdo

estd de acordo com os dispositivos legais norteadores da matéria.
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5. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

5.1. O servico a ser contratado enquadra-se na classificacdo de servigcos comuns, nos
termos da Lei n° Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto n° 3.555, de 8 de
agosto de 2000 e do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005.

5.2. A prestacdo do servigo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e a contratante, vedando-se qualquer relacdo entre esses que caracterize

pessoalidade e subordinacéo direta.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

6.1.1. Pessoa Juridica devidamente registrada e habilitada junto as Receitas Federal,
Estadual e Municipal, bem como para prestar servicos ao poder publico, ndo podendo

estar impedida para tal.

6.1.2.Em virtude dos recursos necessarios para a execuc¢do financeira inicial do contrato
e sua operacao sem riscos de insolvéncia, as empresas participantes deverdo comprovacao
possuir frota prépria de sua titularidade, mesmo que os referidos veiculos ndo prestem
diretamente servicos para esta administracdo, devendo no entanto, atender as
especificacbes contidas no edital e seus anexos, atendendo inclusive a qualidade e
seguranca na prestacdo dos servicos, quando for necessaria a disponibilizacdo do veiculo.
Fica, portanto, definida a comprovacéo de no minimo 30% do quantitativo dos veiculos
locados.

6.1.3. As condigdes propostas buscam demonstrar que a empresa tem boa regularidade,
experiéncia e lastro na prestagdo dos servicos de locacdo de veiculos, inclusive no que

tange a realizacdo de investimentos na area de atuagé&o.



6.1.4. Relacdo dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa
privada, vigentes na data da sessdo publica deste Pregdo, para comprovacao de expertise
e prestacédo de servicos ativa no mercado;

6.1.5. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, por periodo ndo inferior a
trés anos, mediante a apresentacdo de pelo menos 02 atestados de capacidade técnica,
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado. Os atestados deverdo ser
de servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria,
especificadas no contrato social vigente. Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s
a concluséo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior. Desta forma, é imperioso que a

empresa tenha como atividade principal ou secundaria a locacdo dos servigos.

6.1.6. Critérios e praticas de sustentabilidade: todos os modelos de veiculos deverdo ser
movidos, preferencialmente, com combustivel de origem renovavel ou biocombustivel,
observada a oferta de combustiveis e especificacdes contidas no presente termo. Porém,
devido a especificidade do servico, caracteristicas do veiculo e a poténcia de motorizacao,
admite-se veiculo com motorizagdo flex (etanol/gasolina) e diesel.

6.1.7.0 Unico combustivel ndo aceito € 0 GNV, visto que o cilindro de gas ocupa muito
espaco no compartimento da mala, reduzindo a capacidade de carga do veiculo e,
consequentemente, impedindo o carregamento de materiais que por ventura necessitem

ser transportados;

6.1.8. A licitante devera entregar ao Pregoeiro declaracdo assinada pelo seu representante
legal de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestacdo do
Servigo.

7. MODELO DE EXECUCAO DO PROJETO

7.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
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7.2. A duracao inicial do contrato sera de 12 (doze meses), podendo ser prorrogado até o

limite legal de 60 meses, conforme previsto na Lei de Licitagoes.

7.3.7. Ordem de Servico de Transporte - OST, documento de controle, registro e
acompanhamento dos servicos de transporte prestados, conforme orientacBes do

contratante;

8. DOS SERVICOS DE TRANSPORTE CONTRATADOS

8.1. A contratada tera o prazo de até 30 (trinta) dias contados da assinatura do contrato,
para iniciar o servico, devendo ao fim desse prazo disponibilizar o nimero total de

veiculos e motoristas contratados, ja implementados os acessorios exigidos.

8.2. O prazo previsto visa permitir que as licitantes planejem a logistica envolvida na
aquisicdo, tais como adesivacdo, implementacdo de carroceria, etc., bem como possam
realizar a contratacdo dos profissionais que atuardo como motoristas permanentes. Por
solicitagdo da contratada, devidamente fundamentada, o gestor podera prorrogar o prazo
por igual periodo, caso ndo traga impactos a administracdo publica e desde que a

contratada esteja pronta a atender as solicitacdes com veiculos intermitentes.

8.3. Os veiculos disponibilizados deverdo estar em bom estado de conservacdo e
seguranca devendo ter no maximo oito anos de uso, que serdo observadas suas condi¢des

de conservacao e seguranca.

8.4. Para realizacdo do transporte a contratada devera manter veiculos, proprios ou de sua
posse, podendo ainda ser sublocados de terceiros, destinados exclusivamente a execugédo

do contrato.

8.5. A rodagem dos veiculos serd predominantemente em estradas asfaltadas, salvo
excepcionalidades impostas pelo interesse da contratada, ou ainda em razdo do fim a que

se destina a presente contratacéo.



8.6. Nao sera permitido o uso de nenhum logotipo e/ou adesivo da empresa prestadora de
servico, uma vez que, em razdo do carater permanente, o referido veiculo estara
oficialmente fazendo parte da frota municipal enquanto perdurar a prestacdo do servigo.

Excetua-se a logo da Contratante ou de 6rgaos e entidades vinculados a mesma.

8.7. No inicio do contrato, os veiculos deverdo atender as especificaces contidas no
Orgamento Base, sob pena de revogagédo da contratacéo.

8.8. Excepcionalmente e motivadamente, caso o veiculo apresente reiterados defeitos e
manutencgdes corretivas, podera ser solicitada a troca do mesmo ainda que mantida as

condigdes do item anterior.

8.9. Os veiculos deverdo estar cobertos por apolice de seguro com previsdo de
indenizagdo nos casos de acidentes, incéndios, furto, roubo, acidentes pessoais de
passageiros e danos a terceiros ocorridos com o veiculo segurado, cabendo a contratada

0 pagamento de eventuais franquias de seguro e indeniza¢des decorrentes de sinistro.

8.10. A contratada devera apresentar a contratante apolice do seguro supra no inicio da
prestacdo dos servicos e regularmente, conforme o periodo de vigéncia da apdlice,

demonstrando a manutencdo permanente da cobertura de seguro dos veiculos utilizados.

8.11.Todos os veiculos deverdo possuir os equipamentos obrigatorios de seguranca
exigidos na legislagdo de transito, tais como extintores, estepes, macacos e cintos de
seguranca, funcionando e em quantidade suficiente para todos os passageiros, inclusive o

onibus.

8.12. Os veiculos deverdo ser conservados limpos, abastecidos (pela contratada ou
contratante, conforme regime de contratagdo) com a agenda de manutencdo preventiva

em dia e com o licenciamento anual regularizado, durante toda a execucdo do contrato.

8.13. Os veiculos poderdo abrigar materiais, equipamentos e documentos, todos de uso
da Contratante, devendo a contratada obrigar-se a guarda-los com seguranca quando o

veiculo ndo estiver em uso.
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8.14. Os veiculos deverdo ser guardados em garagem propria da contratada ou alugada de
terceiros, com localizagdo proxima a base da contratante, considerando uma distancia de
até 7,5 quilémetros das bases da Administracdo Municipal. Fica vedada a guarda em
garagem residencial, salvo quando tiver autorizada por escrito da contratante, em

situacOes excepcionais, por necessidade de servico.

8.15. O tempo méximo despendido entre a garagem e a reparticdo da contratante deve ser
de no maximo trinta minutos, considerando a média de velocidade nos centros urbanos

em horario de pico para o interior.

8.16. A garagem citada, nos itens anteriores, deverdo oferecer condi¢des que garantam a

preservacdo e a seguranca dos veiculos e dos materiais acondicionados nos mesmaos.

8.17. O contratado devera apresentar a documentacdo relativa ao licenciamento dos
veiculos e as apolices de seguro anualmente ou sempre que o fiscal do contrato solicitar.
Essa documentacdo também devera ser apresentada até a véspera do inicio da vigéncia

do contrato ou da substituicdo do veiculo.

8.18. As acles de manutencdo e/ou limpeza dos veiculos deverdo ser realizadas,
diariamente apds o horério de trabalho, buscando ndo impactar no planejamento de
utilizacdo do veiculo. Em caso de eventuais auséncias de veiculos para atendimento das
demandas, a contratada deverd comunicar & contratante com antecedéncia de dois dias

Uteis.

8.19. Na limpeza dos veiculos devera a contratada atentar para as normas de sanitizacao
e limpeza, inerentes aos protocolos da covidl9, envidando esfor¢os para manter os

veiculos limpos e desinfetados.

8.20. Caso de indisponibilidade de veiculos, em razdo de ocorréncias imprevisiveis tais
como acidentes de transito, furto ou roubo do veiculo, a contratada devera providenciar,
em até trés horas, a substituicdo por outro veiculo que igualmente atenda as especificagdes

contratadas.
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8.21. Caso a contratada ndo possa atender ao estipulado no item anterior, ela devera
providenciar, no mesmo prazo previsto, 0S Meios necessarios para transportar 0s
servidores de volta ao local de origem descrito na Ordem de Servico de Transporte - OST,

sendo que os custos advindos desse transporte deverdo ser suportados pela contratada.

8.22. Em caso da impossibilidade da contratada realizar o retorno dos servidores ao local
de origem no mesmo dia em que ocorrer o impedimento, a mesma serd obrigada a
providenciar o transporte e a hospedagem dos usuarios em estabelecimento localizado

nas proximidades de onde tiver ocorrido a paralisacao do servi¢o, com todos 0s custos.

8.23. Nos casos de indisponibilidade de um dos veiculos, a contratada devera
comunicar, por e-mail, no prazo de até um dia util, a justificativa que motivou a

paralisacao.

8.24. O veiculo impossibilitado de atender ao servi¢o deverd ser substituido por
outro que atenda as especificacdes contidas no Orcamento Base. Caso a
impossibilidade de atendimento exceder o periodo de 30 dias, o veiculo devera ser

substituido definitivamente por outro que atenda as especifica¢des contratadas.

8.25. Sera permitida, a qualquer tempo, a substituicdo proviséria ou definitiva de
veiculo, desde que a contratada comunique a contratante com antecedéncia de 24
horas e que o veiculo substituto atenda as exigéncias deste instrumento

convocatorio.

8.26. A contratante se reserva o direito de alterar as quantidades de servicos
contratados, dentro dos limites legais (25% para mais ou para menos), conforme

estabelecido no arcabouco legal que rege o contrato.

8.27. Os motoristas profissionais que deverdo conduzir os veiculos deverdo ter a

seguinte qualificagdo:



a) estarem habilitados na categoria de motoristas de veiculo de pequeno, médio e
grande porte, a depender portanto, do veiculo ou méaquina do qual seré o operador,
conforme descrito na Classifica¢ao Brasileira de Ocupag6es — CBO:

7824 - Motoristas de veiculos de pequeno e médio porte.

7824 — Motoristas de 6nibus urbanos, metropolitanos e rodoviérios.

b) portarem a Carteira Nacional de Habilitacdo definitiva, valida,
categoria especifica para operar o veiculo ou superior, reconhecida pela
autoridade de transito brasileira com autorizacédo para exercicio de atividade

remunerada de transporte de pessoas ou bens;

c) apresentarem atestado negativo de antecedentes criminais emitido pela
autoridade competente do Estado em que estiverem prestando servico.

8.28. A documentagdo solicitada devera ser disponibilizada & um dos fiscais
administrativos do contrato até o dia anterior ao inicio da vigéncia do contrato ou na

eventual substituicdo de profissional.

8.29. Em razdo da natureza das a¢c6es desenvolvidas pela contratante, sera vedado que

profissionais com registro de antecedentes criminais prestem servico a contratante.

8.30. Possuir disponibilidade para realizacdo de viagens municipais, estaduais e
interestaduais, com possibilidade de pernoite em localidade diferente da definida no

contrato de trabalho.

8.31. Possuir disponibilidade para realizacdo, excepcionalmente, de jornadas de
trabalno em horarios extraordinarios e aos sabados, domingos e feriados,

respeitados os limites legais.

8.32. Apresentar-se ao trabalho nos dias Uteis, segundo horério acordado entre

contratada e contratante, devendo permanecer de prontidao durante toda a jornada



prevista, exceto para contratos e prestacdes.

9. CRITERIOS DE OPERACIONALIDADE

9.1 Em no maximo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da hora de inicio do
servigco programado, a empresa devera informar, por escrito, ao solicitante, 0 nome e
contato telefénico do profissional que conduzird o veiculo. Posteriormente, devera
registrar na OST, 0 modelo e a placa do veiculo que for empregado no servigco

intermitente.

9.2. Excepcionalmente, para as localidades onde a oferta do servico de locacédo de
veiculos for manifestamente escassa, o prazo referido no item anterior podera ser

reduzido para até 12 (doze) horas.

9.3. Sempre que solicitado pela contratante, a empresa devera apresentar copia da
documentacdo relativa ao licenciamento do veiculo utilizado no atendimento, o
comprovante de seguro e da carteira de habilitacdo valida, com previsdo de
exercicio de atividade remunerada, do motorista que conduzira o veiculo. Também
deverd identificar, se for o caso, a empresa subcontratada para execucao da parcela

do servico, pela contratada ou contratante, a depender das condic¢des da contratacao.

9.4. Os veiculos deverdo estar limpos, abastecidos e com o licenciamento anual

regular quando do inicio de cadaservico.

10. DOS MOTORISTAS

10.1. A atuacdo dos profissionais deverd observar para além das as condigfes

impostas, as condic¢des adiante explicitadas.

10.2. Os motoristas envolvidos, tem as seguintes obrigagoes:

a) estarem atentos as condic¢des de seguranca do veiculo;

b) conduzirem os veiculos com pericia, prudéncia, zelo e com observancia aos



d)

f)

9)

h)

)

K)

1)

principios de direcdo defensiva;

respeitarem a legislacdo de transito e, em especial, as normas relativas ao
tempo de diregdo e de descanso;

zelarem pela carga transportada e pelo veiculo, se for o caso;

colocarem-se a disposi¢ao dos 6rgéos publicos de fiscalizagao;

transportarem os passageiros indicados pela contratante na Ordem de Servigo
de Transporte — OST, de acordo com a indicagéo do trajeto a ser percorrido.
transportarem as cargas, produtos indicados pela contratante entre
localidades definidas nas OST’s.

manterem os veiculos limpos e em condi¢des adequadas de seguranca e
operacdo, inclusive obedecendo aos protocolos de seguranca de combate a
covid19.

zelarem pela seguranca, inviolabilidade e conservacdo dos materiais
guardados no veiculo e das cargas transportadas.

atenderem aos usuarios com urbanidade, diligéncia, honestidade e
profissionalismo.

comunicarem imediatamente a contratada as ocorréncias que afetem a
execucéo do servigo.

auxiliarem os usuarios no carregamento e descarregamento de materiais.

m) guardarem sigilo acerca das informacgfes a que tiverem acesso em razdo da

n)

execucdo do servico.

prestarem a Administracdo Municipal, quando necessario, informaces

relativas a execugdo do servigo.

E vedado aos prestadores de servico:

1) manipularem produtos qualquer produto e/ou documento de propriedade
da Contratante sem a prévia autorizacdo do responsavel pela guarda do
mesmo.

2) executarem quaisquer funcdes de responsabilidade exclusiva do servidor
publico.

3) realizarem quaisquer intervencdes nos departamentos e/ou instituicdes
reguladas pela contratante.

4) preencherem e/ou fazerem anotacbes em documentos e formularios
oficiais, de incumbéncia exclusiva de servidor publico.

5) durante a prestacéo dos servigos, permitirem o0 acesso de pessoas estranhas



a missdo em curso ao veiculo, exceto quando tratar-se de abastecimento,
lavagem, orgamento de reparos e consertos e outras atividades correlatas.

6) comunicarem-se por telefone e/ou em outro dispositivo de comunicagao
remota, tais como tablets, smartphones, notebooks ou outros aparelhos
correlatos conectados a internet, durante a realizacdo de deslocamentos.

7) quando ndo estiverem em servigco pela contratante, fazerem uso,
emprestarem ou colocarem a disposicdo de terceiros materiais de
identificagdo dos veiculos provenientes da Contratante, bem como,
copia-los ou reproduzi-los por qualquer meio sob pena de configuragdo de
crime de falsificagao de selo ou sinal publico (art. 296 do Cédigo Penal
Brasileiro).

11. DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

11.1REMUNERACAO DO SERVICO DE VEICULOS PERMANENTES

11.1.1. Para controle das parcelas do servico, a contratada devera fornecer
documentos de controle de prestacdo de servicos, devidamente aprovado pelo 6rgao

usuario do servico.

11.1.2. A auséncia de rubrica no boletim de utilizacdo implicara o nao
reconhecimento pela contratante do trajeto e a consequente glosa de quaisquer valores

referentes a esse.

11.1.3. Servico de transporte permanente terd como origem a base da Instituicdo
usuario do veiculo, ou seja, na qual o veiculo estiver vinculado, salvo nos casos
previamente autorizados pela contratante, por escrito. O destino e/ou itinerario
serdo informados pelo usuario ao funcionario da contratada no momento da

execucéo do servico.

11.1.4. Pela prestacdo dos servicos, a contratante pagara mensalmente a contratada o
valor proporcional ao volume de servico apurado e comprovado, de acordo com 0s

valores unitarios constantes da proposta apresentada.

11.1.5. Para os servigos de transporte deverdo ser cotados 0s pre¢os unitarios



conforme informagdes constantes no orcamento base.

11.1.6. Sera apurada, por veiculo o servico prestado durante o periodo
compreendido entre o primeiro e o ultimo dia do més em apuragdo, utilizando-se as

informacdes contidas nas Ordens de Servico de Transporte — OST.

11.1.7. Independente da rodagem, o valor serd pago integralmente, de forma a
cobrir os custos de disponibilizacdo do veiculo, pessoal e demais custos fixos para

os veiculos, uma vez que estes ficardo a disposicdo da gestdo municipal.

11.1.8. A qualguer momento podera haver fiscalizacdo da presenca dos motoristas
no local de trabalho e a disponibilidade dos veiculos pelo fiscal técnico do contrato.
11.1.9. Para cada dia de indisponibilidade sem substituicdo devida de veiculo e/ou
motorista, sera glosado 1/30 do valor da mensalidade.

11.1.10. N&o serdo objeto de glosa as paralisacdes autorizadas, por escrito pelo

gestor do contrato.

11.1.11. Indisponibilidades verificadas em dias ndo Gteis, que impactem em acdes
anteriormente programadas, serdo contadas entre a data da ocorréncia e a data de

solucéo.

12. INFORMACOES IMPORTANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

12.1. No interesse da Administracdo, os quantitativos propostos sdo estimativas
baseadas nas projecfes de demanda e histérico acumulado nos dltimos anos. No
entanto, devido a especificidade dos servicos e fatores extemporaneos inerentes a
gestdo municipal, podera haver variagbes entre 0s us0S previstos para cada

modalidade de veiculo em até 25%.

12.2. Neste caso a empresa devera estar pronta para arcar com as diferencas de
execucdo real do servico em comparacao com o estimado, sendo sempre respeitado o

valor méaximo global, conforme a proposta vencedora.

12.3. O valor global corresponde ao teto de gastos. Eventualmente a utilizacéo real

do servigo podera ser inferior a prevista, dentro do limite legal de 25%.



12.4. Para o servi¢co contratado deverdo ser cotados 0s pre¢os unitarios, conforme

disposto na planilha de orgamento base.

12.5. Os valores cotados deverdo ser acompanhados de planilha demonstrativa dos
custos, além dos parametros e memaria de calculos e referenciais de precos utilizados

para obtencéo dos resultados.

12.6. As planilhas supracitadas deverdo ser elaboradas, separadas por item, com a
indicacdo das despesas mensais, por veiculo, com méo de obra quando for o caso,
das despesas fixas e varidveis com insumos e equipamentos, dos custos indiretos,

da tributacédo e do lucro.

12.7. Serd admitida a inclusdo de linhas as planilhas de custos, desde que o0s
elementos introduzidos sejam devidamente descritos e acompanhados dos
respectivos pardmetros e memdorias de calculos utilizados para obtengdo dos
resultados.

12.8 Caso a proposta apresentada deixe de cumprir quaisquer dos parametros
solicitados, ou ainda que cotem itens em desacordo com o or¢gamento base, esta sera

imediatamente desclassificada.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. A Contratada obriga-se a:

13.2. Executar os servigos conforme especificagdes contidas no presente documento,
assim como da sua proposta, com a alocacao dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade

minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.



13.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecBes resultantes da execucdo ou dos materiais

empregados.

13.4. Manter a execucdo do servico nos horarios fixados pela Administracéo.

13.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Contratante, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos

devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

13.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a

serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

13.7. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme

disposto neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.

13.8. A empresa contratada que sejam regidas pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho (CLT) deverdo apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de

prestacdo dos servicos:

a) Apresentar relagdo mensal dos empregados, com seus respectivos

documentos;

b) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

¢) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;



d)

e)

f)

)

h)

certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital e

Municipal do domicilio ou sede do contratado;

Certidao de Regularidade do FGTS — CRF;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Substituir, no prazo méximo de 4 horas em caso de eventual auséncia, tais
como faltas e licencas, o empregado posto a servi¢o da Contratante, devendo

identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,

previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja

inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade & Contratante;

13.9. Néao serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as
disposicfes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencgbes Coletivas que tratem
de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos
ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais
ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos relacionados ao exercicio

da atividade.

13.10. Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execucdo do servi¢o, conforme descrito

neste Termo de Referéncia.

13.11. Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as Normas Internas



da Administracao;

13.12. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante todo e qualquer ocorréncia nesse sentido, afim de

evitar desvio de funcdo.

13.13. Instruir seus empregados, no inicio da execucao contratual, quanto a obtencao
das informacdes de seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de

trabalho e obrigaces a ele inerentes.

13.14. Manter preposto nos locais de prestacao de servico, aceito pela Administracéo,

para representa-la na execugao do contrato.

13.15. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da

prestacdo dos servicos.

13.16. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigacdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - FGTS, e do pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos

empregados colocados a disposicdo da Contratante.

13.17. A auséncia da documentacao pertinente ou da comprovacgdo do cumprimento
das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a
retencdo do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
mediante prévia comunicacéo, até que a situacao seja regularizada, sem prejuizo das

demais sanc¢des cabiveis.

13.18. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicacao
mencionada no subitem anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracéo
poderd efetuar o pagamento das obrigacGes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execucao dos servigos objeto do contrato, sem

prejuizo das demais san¢des cabiveis.



13.19. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre.

13.20. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagOes assumidas, todas as condigOes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagéo.

13.21. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato.

13.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666,
de 1993.

13.23. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,

qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

13.24. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,

bem como aos documentos relativos a execucao do servico.

13.25. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de

pessoas ou bens de terceiros.



13.26. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo

0 que for necessario a execucgdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

13.27. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagoes

que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

13.28. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinacfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e
disciplina.

13.29. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para anéalise e aprovacao,
qualquer mudanca no método de execucgdo do servico que fuja das especifica¢des
constantes deste Termo de Referéncia.

13.30. Quando solicitado, apresentar atestado de antecedentes criminais e distribuicéo
civel de toda a mao de obra oferecida para atuar nas instalacdes do 6rgdo, a critério

da Contratante.

13.31. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da

prestacdo dos servigos.

13.32. Fornecer mensalmente e sempre que solicitado pela contratante, os
comprovantes do cumprimento das obrigacGes previdenciarias, do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico - FGTS, e do pagamento dos salarios e beneficios

dos empregados colocados a disposi¢do da contratante.

13.33. Executar manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos, na periodicidade

recomendada pela boa técnica e de acordo com as especificagdes do fabricante,



mantendo os veiculos em perfeitas condi¢cdes de seguranca, limpeza e higiene ,
incluindo os servigos de funilaria, pintura, troca de pneus, lubrificagdo, bem como

substituicéo de pecas desgastadas.

13.34. Manter a regulagem dos veiculos automotores, preservando as suas
caracteristicas originais para que sejam minimizados os niveis de emissdo de
poluentes, visando a contribuir com o atendimento dos programas de qualidade do
ar, observados os limites maximos de emissdo de gases, conforme legislacdo

vigente.

13.35. Manter os veiculos automotores de modo a coibir a deterioracdo e a
adulteracdo do sistema de escapamento que possam resultar em niveis de emissdo
sonora superiores aos padrdes aceitaveis nos termos da legislacdo regente, normas
brasileiras aplicaveis e recomendacdo dos manuais de proprietarios e servicos do

veiculo;

13.36. Observar as normas relativas a seguranca da viagem e ao conforto dos
passageiros, bem como cumprir a legislacdo relacionada ao transito e ao trafego

rodoviario.

14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
gue serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.2. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execugao contratual sdo o conjunto
de agOes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela
Administracdo para o servico contratado, verificar a regularidade das obrigagdes

previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrucdo



processual e 0 encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteragéo,
reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sanc@es, extingdo do
contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas

avencadas e a solucéo de problemas relativos ao objeto.

14.3. O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao gestor da
execucdo do contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo técnica,
administrativa, setorial e pelo publico usuario, de acordo com as seguintes

disposicoes:

a)

b)

Gestdo da Execucdo do Contrato: € a coordenacao das atividades relacionadas
a fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuério, bem
como dos atos preparatorios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extin¢cdo do contrato,

dentre outros.

Fiscalizacdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servigcos estdo
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o

resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo pelo publico usuario;

Fiscalizacdo Administrativa: € o0 acompanhamento dos aspectos
administrativos da execucdo dos servicos, quanto as obrigacOes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias

tempestivas nos casos de inadimplemento.

14.4. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser

realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por



servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, fique assegurada a distin¢éo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ac¢des relacionadas a Gestédo

do Contrato.

14.5. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um
todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um

determinado empregado.

14.6. A contratante indicara, durante a vigéncia do acordo, um ou mais fiscais que
atuardo no acompanhamento da execugao do objeto contratado.

14.7. O fiscal acompanhara e fiscalizara a conformidade da prestacdo dos servigos
e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, por meio de representante(s) especialmente designado(s),
na forma dos art. 67 e art.73 da Lei de Licitaces e dos artigos 10 e 11 do Decreto
n°9.507/18.

14.8. A Administracdo Municipal tera servidores com a necessaria experiéncia para

0 acompanhamento e controle da execugao dos servigos contratuais.

14.9. A conformidade dos veiculos e dos materiais a serem utilizados na execucado
dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da contratada que
contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido no Termo
de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes

técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.10. As ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato serdo registradas,
indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos empregados eventualmente

envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas



contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o caso, conforme

o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei de Licitagoes.

14.11. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei

de Licitacoes.

14.12 . A fiscalizagdo da execugao dos servigos abrange as seguintes rotinas:

a) elaborar e manter atualizada a planilha-resumo do contrato;

b)

c)
d)

e)

verificar a regularidade das relagdes trabalhistas mantidas entre a contratada e
0s agentes envolvidos da execuc¢éo do contrato;

exigir da empresa comprovantes de pagamento dos salarios dos funcionarios;
consultar regularmente a situacao da empresa junto ao SICAF;

exigir a Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS (CND), a Certidédo
Negativa de Débitos de Tributos e Contribui¢cdes Federais e o Certificado de

Regularidade do FGTS (CRF), sempre que expire o prazo de validade; exigir

gue a contratada conceda, no dia e no percentual previsto;

14.13. Exigir que a contratada tenha no minimo um empregado designado para atuar
como preposto junto a contratante, para receber e dar cumprimento as Ordens de
Servico, atender solicitacbes do contrato, enviar planilha de faturamento, Notas

Fiscais, gerenciar os motoristas, etc.

14.14. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-
se-a, dentre outras, as seguintes comprovacdes (0s documentos poderao ser originais

ou cOpias autenticadas por cartério competente ou por servidor da Administracéo):

a) relacdo dos empregados, colocados a disposi¢cdo da Contratada, contendo



b)

nome completo, endereco residencial e telefone, cargo ou funcéo, salario,
horario do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso;
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando
for o caso, devidamente assinada pela contratada; e

Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo
0S Servicos;

declaracgéo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada
novo empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De
igual modo, o desligamento de empregados no curso do contrato de
prestacdo de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a
documentacdo pertinente ao empregado dispensado, a semelhanca do que

se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

14.15. Também deverdo ser apresentados, quando solicitado pela CONTRATANTE,

quaisquer dos seguintes documentos:

a)

b)

c)

d)

e)

Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado;

A cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador CONTRATANTE;

A cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depdsitos bancérios;

comprovantes de entrega de beneficios suplementares ou ainda de realizagdo
de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei

ou pelo contrato;

quando da extin¢do ou rescisdo do contrato, apos o ultimo més de prestacdo
dos servigos, no prazo definido no contrato: termos de rescisdo dos contratos

de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente



homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria; guias de
recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisfes contratuais; extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregado dispensado; e exames médicos

demissionais dos empregados dispensados.

14.16. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condicbes de habilitacio pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisao

contratual, sem prejuizo das demais sanges.

14.17. A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cfes de habilitacdo, sob pena

de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de corregéo.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias,

contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.2. A emissao da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do

servico, conforme este Termo de Referéncia.

15.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da

comprovacao da regularidade fiscal.

15.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:

a) 0 prazo de validade;

by a data da emissao;

¢) 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) 0 periodo de prestacdo dos servicos;

e) 0 Vvalor a pagar; e eventual destaque do valor de retencges tributarias cabiveis.



15.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a ap0s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, nao acarretando qualquer

onus para a Contratante.

15.6. A retencdo ou glosa no pagamento serd proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) ndo produziu os resultados acordados;

by deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

c) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao

do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.7. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

15.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

15.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislacdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

16.1. O custo estimado da contratacdo é o previsto no valor global maximo.

16.2. Tal valor foi obtido a partir da elaboracdo do presente documento, o qual
acompanha planilha de apuracgédo de custos para prestacdo do servigo, acompanhada

de referenciais de precos e memoéria de célculo.



16.3. A presente contratacdo dar-se-a pelo melhor valor global da proposta.

17. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

17.1. As despesas decorrentes da execugdo dos servicos a serem contratados correrao a
conta de recursos especificos consignados no Orcamento deste exercicio, de acordo com
as dotacOes abaixo constantes no orgamento em vigor.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1 A atuacédo da fiscalizagdo ndo exime a CONTRATADA de sua total e exclusiva

responsabilidade sobrea qualidade do servico prestado.

18.2. Cabera as secretarias decidir os casos omissos, relativos as especificacdes ou
quaisquer documentos a que se refiram, direta ou indiretamente, a contratacdo em

questao.

Lagoa do Itaenga — PE, 22 de marco de 2023.

Responsaveis pela elaboracéo:

Daniela Felix de Oliveira Ferro
CPF n° 093.745.344-79
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